
 

 

 

OFERTA DE TRABAJO. GESTIÓN DE PROYECTOS SOCIALES 

 
 
Descripción del puesto de trabajo 

 
Puesto de Gestión de proyectos sociales dentro del área de Administración de la Asociación 
Lantxotegi Elkartea. 
Jornada laboral de 39h semanales. 1528 horas anuales. 
Fecha de incorporación: 5 de febrero de 2024 
Oferta para cubrir una excedencia de 1 año.  
 
Funciones: 

 
• Gestión técnica y económica de los proyectos sociales que desarrolla la asociación. 

o Presentación de proyectos a convocatorias públicas y privadas. 
o Seguimiento del desarrollo del proyecto 
o Control presupuestario 
o Justificación técnica y económica  
o Cálculo de costes por ámbitos o por programas 

• Realización de otras tareas administrativas 
  

 
Capacidades profesionales 
 

 

Requisitos: 

 
Titulación profesional: 

• Grado en ADE (Administración y Dirección de Empresas) 
• Técnico de Grado Superior en Administración y finanzas 
• Otras titulaciones del ámbito social 

 

Otros requisitos: 

• Experiencia mínima de 3 años en gestión de proyectos sociales, justificación de 
subvenciones y licitaciones públicas.  

• Informática a nivel profesional: Office 365, entorno Windows, hojas de cálculo, 
bases de datos, procesador de textos, Internet… 

 
 

Valorable: 

 
• Formación en planificación y gestión de proyectos  
• Conocimiento de la ley de subvenciones  
• Conocimiento de las justificaciones económicas según los diferentes organismos 

oficiales 
• Conocimiento de euskera 
• Identificación con los valores de la entidad 

 



 

 

 

Capacidades personales valorables 

 
●    Capacidad de organización 
●    Iniciativa 
●    Motivación para trabajar 
●    Asertividad 
●    Capacidad de resolución de conflictos 
●    Sentimiento de pertenencia a grupo 
●    Capacidad de trabajar en equipo 
●    Habilidades sociales y comunicativas (saber hablar, saber estar, actitud empática…) 

●    Capacidad de observación 

●    Capacidad de asunción de responsabilidades 

 

 

Envío de currículum a contrataciones@lantxotegi.org  

 

hasta el 25 de enero de 2024, incluido. 
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